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Dé opleider in Microsoft Office

Sway

Microsoft Sway is een cloudapplicatie waarmee online presentaties, rapporten, nieuwsbrieven, en
meer gemaakt kunnen worden. Sway is te vergelijken met PowerPoint, maar in tegenstelling tot
PowerPoint, dat zich richt op traditionele presentaties, is Sway een tool voor het creéren van online
content. Je bestanden worden opgeslagen in de Cloud, zodat je altijd en overal toegang hebt tot je
content en deze eenvoudig kunt delen via een link. Wil je ook leren hoe je fraaie en interactieve
presentaties kunt maken? Dan is het leerarrangement e-Learning Sway iets voor jou!

Het leerarrangement wordt vanuit een portal aangeboden waarin een nulmeting, een theoriemodule
en een toets zijn opgenomen.

Nulmeting

Door middel van de nulmeting kun je vaststellen wat je huidige kennis- en vaardigheidsniveau is. Aan
het einde van de nulmeting wordt een geautomatiseerd individueel opleidingsadvies getoond,
waarmee je gericht kunt leren. Het opleidingsadvies laat zien welke onderdelen verbeterd kunnen
worden, waarna je direct naar het betreffende onderdeel in de theoriemodule kunt gaan om de
benodigde kennis en vaardigheden te ontwikkelen. Zo leer je alleen wat nodig is!

Theoriemodule

De theoriemodule van het leerarrangement kan in willekeurige volgorde doorlopen worden, zelfs
zonder de nulmeting te maken. De onderwerpen uit de theoriemodule zijn op een leuke en
toegankelijke manier te leren met behulp van instructievideo’s, interactieve simulaties, opdrachten,
en digitaal naslagwerk.

Instructievideo’s

Elk onderwerp wordt behandeld door middel van een instructievideo met voice-over. Deze video’s
maken duidelijk hoe de theorie in de praktijk kan worden toegepast.

Simulaties

Na het bekijken van de instructievideo’s kun je de behandelde onderwerpen zelf uitvoeren in
interactieve simulaties. Tijdens de simulatie voer je dezelfde handelingen uit als in de video.

Opdrachten

Praktijkopdrachten helpen je om te bewijzen dat je de geleerde theorie in de praktijk kunt toepassen.
Na het uitvoeren van een opdracht kun je een video bekijken die laat zien hoe de opdracht correct
uitgevoerd moet worden. Zo kun je direct beoordelen of je het goed hebt gedaan.

Naslagwerk en Additionele Opdrachten

Je hebt de mogelijkheid om extra opdrachten en digitaal naslagwerk te downloaden. Het naslagwerk
is ook ideaal voor klassikale trainingen.

Toets

Na het doorlopen van de theoriemodule kun je jezelf toetsen op de geleerde theorie. De toets duurt
ongeveer 30 tot 45 minuten. Afhankelijk van je resultaat kun je een certificaat downloaden, wat
bevestigt dat je klaar bent om met Sway aan de slag te gaan.
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Inhoud

De module Sway bestaat uit 5 onderdelen. In elk onderdeel worden één of meerdere specifieke
functionaliteit behandeld.

e Inleiding

o Indeinleiding volgt een introductie over de navigatie, de opbouw van de
theoriemodule en de verschillende werkvormen.

¢ Een nieuwe sway maken
o Een nieuwe sway maken
¢ Bewerken van kaarten
o Bewerken van kaarten
e Aanpassen van het ontwerp
o Aanpassen van het ontwerp
e Een sway beginnen vanuit een document
o Een sway beginnen vanuit een document
e Eenswaydelen
o EenSway delen

e Eindschermen
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