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Dé opleider in Microsoft Office

PowerPoint 365 Basis

Creéer presentaties die je publiek bijblijven. PowerPoint evolueert continu met innovatieve functies
zoals Zoom voor dynamische overzichten en Morphing voor vloeiende overgangen. Deze e-learning
module leert je niet alleen de technische aspecten, maar ook de principes van effectief visueel
storytelling.

Van beginners tot ervaren gebruikers — deze training helpt je om complexe ideeén helder over te
brengen en je presentatiestijl naar een hoger niveau te tillen.

Nulmeting

Een slimme assessment analyseert je huidige PowerPoint-vaardigheden. Het systeem genereert
direct een persoonlijk leerpad gebaseerd op je resultaten, met focus op de gebieden waar jij het
meeste profijt van zult hebben. De test kijkt naar zowel technische beheersing als
ontwerpvaardigheden.

De analyse identificeert specifieke leerpunten en koppelt deze aan relevante onderdelen van de
training. Dit garandeert een efficiént leertraject zonder onnodige herhaling van bekende stof.

Theoriemodule

Verken PowerPoint’s mogelijkheden via een flexibele leerroute die past bij jouw leerstijl. De module
combineert fundamentele presentatievaardigheden met geavanceerde technieken zoals
geautomatiseerde shows en interactieve elementen.

Elk onderwerp is zorgvuldig opgebouwd met aandacht voor zowel technische vaardigheden als
creatieve toepassing. Je leert niet alleen hée je functies gebruikt, maar ook wanneer en waarom je ze
inzet voor maximale impact.

Instructievideo’s

Gedetailleerde videodemonstraties tonen de praktische toepassing van elke functie. De tutorials
behandelen zowel basistechnieken als geavanceerde features zoals Zoom en Morphing, compleet
met professionele voice-over uitleg.

De video’s zijn opgezet als mini-masterclasses waarin experts hun kennis delen over effectief
presenteren, inclusief tips voor het ontwerpen van overtuigende slides en het toepassen van visuele
storytelling.

Simulaties

Experimenteer met PowerPoint’s functies in een veilige oefenomgeving. De interactieve simulaties
laten je hands-on ervaring opdoen met alle technieken uit de instructievideo’s, van basis slide-design
tot complexe animatiesequenties.

Door directe feedback en stap-voor-stap begeleiding bouw je snel vertrouwen op in het gebruik van
zelfs de meest geavanceerde PowerPoint-functionaliteiten.
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Opdrachten

Versterk je vaardigheden met praktijkgerichte opdrachten die realistische presentatiescenario’s
nabootsen. Van het ontwerpen van een sales pitch tot het creéren van een interactieve training —
elke opdracht is ontworpen om specifieke technieken te verankeren.

Na afronding kun je je werk vergelijken met professionele voorbeelduitwerkingen via video, wat zorgt
voor concrete leermomenten en inspiratie voor je eigen presentaties.

Naslagwerk en extra opdrachten

Verdiep je kennis met uitgebreide documentatie en aanvullende oefeningen. Het materiaal is
geschikt voor zowel zelfstudie als klassikale training, en biedt extra uitdaging voor wie meer wil leren.

Toets

Test je expertise met een complete eindtoets (30-45 minuten) die alle aspecten van modern
presenteren behandelt. Bij voldoende score ontvang je een certificaat dat je PowerPoint-
vaardigheden valideert.

Inhoud

De module PowerPoint bestaat uit vier onderdelen. In elk onderdeel worden er specifieke
onderwerpen behandeld.

Inleiding

o Indeinleiding volgt een introductie over de navigatie, de opbouw van de
theoriemodule en de verschillende werkvormen.

Basisvaardigheden
o Openen of nieuw aanmaken van een presentatie
e Invoer en opmaak
o Diverse indelingen van dia’s
o Uitlijnen van objecten op een dia
o Maken van een werkbalk met daarin handige uitlijnknoppen

Animaties

o Toepassen van animaties op een presentatie
o Toepassen van animaties op diverse objecten
o Instellen van diaovergangen
o Morphing

e Verdieping
o Printen van dia’s, hand-outs en notitiepagina’s

o Tijdinstellingen en knoppen met actie-instellingen maken
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o Presentatie instellen op kiosk-indeling
o Zoom

¢ Documentatie en extra oefeningen
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