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Training & Advies

Dé opleider in Microsoft Office

Slimme formules: Verticaal zoeken (VLOOKUP) en X.ZOEKEN (XLOOKUP)

Met de functies VLOOKUP en XLOOKUP kun je in Excel eenvoudig gegevens opzoeken, een onmisbare
vaardigheid bij het analyseren van grote datasets. In deze module leer je hoe je deze functies op de
juiste manier toepast en waar je op moet letten om fouten te voorkomen.

We beginnen met een uitleg over VLOOKUP, waarbij je ontdekt hoe je gegevens kunt zoeken op basis
van een specifieke waarde en wat het verschil is tussen exacte en geschatte zoekwaarden.
Vervolgens leer je hoe XLOOKUP werkt en waarom deze functie een verbeterde versie is van
VLOOKUP. Je krijgt inzicht in veelvoorkomende fouten en leert hoe je deze voorkomt, zodat je de
functies altijd op de juiste manier inzet. Door middel van praktijkgerichte voorbeelden pas je de
theorie direct toe.

Wat leer je in deze module?

e Wat is VLOOKUP en hoe werkt het?

Het verschil tussen exacte en geschatte zoekwaarden

Hoe XLOOKUP werkt en waarom het beter is dan VLOOKUP

Veelvoorkomende fouten en hoe je ze voorkomt
e Praktische voorbeelden uit de praktijk
Opbouw van deze module
1. Eeninstructievideo van maximaal 5 minuten
2. Een Quiz/kennistest over de informatie uit de instructievideo

3. Twee of meerdere oefeningen (die je live in de betreffende applicatie maakt, waardoor je
dus wel over een laptop/computer moet beschikken met Microsoft Office daarop)

4. De uitwerkingen van deze opdrachten en
5. Naslagwerk
Direct toepasbare kennis in korte tijd

De module bestaat uit een korte instructievideo waarin de belangrijkste concepten worden
uitgelegd, gevolgd door een kennistest om je kennis te toetsen. Daarnaast ga je aan de slag met
oefeningen en uitwerkingen, zodat je de functies direct kunt toepassen in je eigen werk.

Binnen dertig tot zestig minuten heb je alle kennis in huis om zelfstandig met VLOOKUP en XLOOKUP
te werken. Na afronding van deze module ben je in staat om snel gegevens op te zoeken in grote
datasets, wat je werk efficiénter en overzichtelijker maakt.
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