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Dé opleider in Microsoft Office

Hoe maak ik een draaitabel in Excel?

Draaitabellen zijn een krachtige tool in Excel waarmee je grote hoeveelheden gegevens kunt
analyseren zonder ingewikkelde formules te gebruiken. Ze helpen je om snel patronen te herkennen,
trends te ontdekken en overzichtelijke rapportages te maken. In deze module leer je hoe je een
draaitabel maakt en aanpast om efficiénter met data te werken.

Je begint met de basis: wat een draaitabel precies is en wanneer je deze het beste kunt gebruiken.
Vervolgens leer je hoe je de juiste gegevens selecteert en een draaitabel invoegt. We behandelen
hoe je rijen, kolommen en waarden instelt, zodat je de data op de juiste manier kunt structureren.
Daarnaast ontdek je hoe je gegevens groepeert en filtert binnen een draaitabel, zodat je alleen de
relevante informatie ziet. Tot slot leer je hoe je draaitabelstijlen en opmaak aanpast, zodat je
rapportages er niet alleen professioneel uitzien, maar ook gemakkelijk te interpreteren zijn.

Wat leer je in deze module?
e Wat is een draaitabel en wanneer gebruik je het?
o Gegevens selecteren en een draaitabel invoegen
e Rijen, kolommen en waarden instellen
e Gegevens groeperen en filteren in draaitabellen
e Draaitabelstijlen en opmaak aanpassen
Opbouw van deze module
1. Eeninstructievideo van maximaal 5 minuten
2. Een Quiz/kennistest over de informatie uit de instructievideo

3. Twee of meerdere oefeningen (die je live in de betreffende applicatie maakt, waardoor je
dus wel over een laptop/computer moet beschikken met Microsoft Office daarop)

4. De uitwerkingen van deze opdrachten en
5. Naslagwerk
Snel en eenvoudig data analyseren

Deze module bevat een korte instructievideo waarin de belangrijkste functies worden uitgelegd,
gevolgd door een kennistest om je kennis te toetsen. Je gaat zelf aan de slag met oefeningen en
uitwerkingen, zodat je de technieken direct kunt toepassen in je eigen werk.

Na afronding van deze module kun je een draaitabel maken en aanpassen om snel inzichten te
krijgen uit je data. Je weet hoe je gegevens op de juiste manier ordent, filtert en visualiseert, zodat je
gemakkelijker beslissingen kunt nemen op basis van je analyses.

Westhaghe Training & Advies
E info@westhaghe.com W www.westhaghe.com T +31 (0)20 3080466
A Kingsfordweg 151, 1043 GR Amsterdam


mailto:info@westhaghe.com
http://www.westhaghe.com/
callto://020-3080466/

